
 بطاق١ ايٛصف ايٛظٝف٢

____________ 

 اـــالمجُٛع١ : أداز٠ عًٝ         

 ايدزجـــ١ : ايعـــــاي١ٝ         

 اضِ ايٛظٝف١ : ضهستير عــاّ  تسافظ١

 ايٛصف ايعاّ :

 ٚظا٥ف قٝادات الإداز٠ المح١ًٝ .تزُٛع١ تكع ٖرٙ ايٛظٝف١ ضُٔ  -

 ايعُـٌ ايـر٣ تصـٛلٙ اةجٗـص٠ ايصٓفٝرٜــ١     تخـص  ٖـرٙ ايٛظٝفـ١ باوعاْٚـ١ فـ٢ ايطٝاضـ١ ايعاَـ١ ٚضـير         -

 بالمحافظ١ .

 ايٛاجبات ٚاوط٦ٛيٝات :

 ٜعٌُ غاغٌ ايٛظٝف١ تحت الإغساف اوباغس يًطٝد المحافظ. -

 ٜػسف ع٢ً ايعاًَين بدٜٛإ عاّ المحافظ١. -

 الغساف  ع٢ً َصابع١ اةعُاٍ ايتي تصٛلٖا اةجٗص٠ ايصٓفٝر١ٜ بالمحافظ١. -

ٚع َٛاش١ْ المحافظ١ ٚاقتراح تٛشٜع العصُادات اوخصص١ يلاضصثُازات بعد الإغساف ع٢ً أعداد َػس -

 اعصُادٖا َٔ ايٛحدات المح١ًٝ .

الغساف ع٢ً ٚضع ايكٛاعد ايتي تهفٌ حطٔ ضير ايعٌُ باةجٗص٠ ايصابع١ ي٘ ٚٚضع ايكٛاعد اتراص١  -

 بمػسٚعات الضهإ ٚايصخطٝط ايعُساْٞ .

يتي تعسض ع٢ً المجًظ ايػعبي المحًٞ يًُحافظ١ َٔ ايٓاح١ٝ الغساف ع٢ً ايدزاضات ٚاوٛضٛعات ا -

 ايف١ٝٓ ٚالإداز١ٜ ٚايكا١ْْٝٛ ٚٚضع قسازات ٚتٛصٝات المجًظ ايػعبي َٛضع ايصٓفٝر.

 َعا١ْٚ ايطًط١ اوخصص١ في ٚضع اترطط اواي١ٝ ٚالإداز١ٜ ايلاش١َ يػ٦ٕٛ المحافظ١. -

 ًهاتٗا ٚايصصسف فٝٗا.أبدا٤ ايسأٟ في أداز٠ ٚاضصثُاز أزاضٞ المحافظ١ ٚممص -

 الغساف ع٢ً أعداد ايصكازٜس ٚاورنسات ايتي تسفع يًطًط١ اوخصص١. -

 حضٛز اوؤتمسات ٚالجصُاعات ٚايٓدٚات ٚايتي تصعًل بطبٝع١ ايعٌُ. -

 َطايب ايصأٌٖٝ :

َؤٌٖ عاٍ َٓاضب َع َصاٚي١ ايعٌُ في ٚظا٥ف ايدزج١ اةد٢ْ َد٠ لتكٌ عٔ ض١ٓ )يًعـاًَين َـٔ دا ـٌ     -

 ش الإدازٟ يًدٚي١ (.اتدٗا

ضـ١ٓ )يًعـاًَين َـٔ  ـازه اتدٗـاش الإدازٟ       81َؤٌٖ عاٍ َٓاضب َع َصاٚي١ ايعٌُ َد٠ ن١ًٝ لتكٌ عٔ  -

 يًدٚي١ (.

 اتربر٠ ايهاف١ٝ ف٢ تزاٍ ايعٌُ ف٢ الإداز٠ المح١ًٝ . -

 اتذصٍٛ ع٢ً دٚزات تدزٜب١ٝ َٓاضب١ ف٢ تزاٍ ايعٌُ . -

 طط ٚايبراَ  .قدز٠ نبير٠ ع٢ً ايكٝاد٠ ٚايصٛجٝ٘ ٚٚضع اتر -



 بطاق١ ايٛصف ايٛظٝف٢

____________ 

 

 اــالمجُٛع١ : أداز٠ عًٝ         

 ايدزجـــ١ : ايعـــــاي١ٝ         

 اضِ ايٛظٝف١ : ضهستير عاّ َطاعد تسافظ١

 ايٛصف ايعاّ :

 تكع ٖرٙ ايٛظٝف١ ضُٔ تزُٛع١ ٚظا٥ف قٝادات الإداز٠ المح١ًٝ . -

ايطٝاضـ١ ايعاَـ١ ٚضـير ايعُـٌ ايـر٣ تصـٛلٙ اةجٗـص٠ ايصٓفٝرٜــ١         تخـص  ٖـرٙ ايٛظٝفـ١ باوعاْٚـ١ فـ٢      -

 بالمحافظ١ .

 ايٛاجبات ٚاوط٦ٛيٝات :

 ٜعٌُ غاغٌ  ايٛظٝف١ تحت الإغساف  اوباغس يًطٝد المحافظ . -

 َصابع١ اةعُاٍ  ايص٢ تصٛلٖا  اةجٗص٠ ايصٓفٝر١ٜ بالمحافظ١ . -

تٛشٜـع أعصُـادات اوخصصـ١ يثضـصثُازات  بعـد      الإغتراى ف٢ أعداد َػـسٚع َٛاشْـ١ المحافظـ١ ٚأقـتراح      -

 اعصُادٖا َٔ ايٛحدات المح١ًٝ .

ٚضع ايكٛاعد ايص٢ تهفٌ حطٔ ضير ايعٌُ باةجٗص٠ ايصٓفٝرٜـ١ بالمحافظـ١ ٚٚضـع ايكٛاعـد اتراصـ١       -

 بمػسٚعات الإضهإ ٚايصخطٝط ايعُسا٢ْ .

-   ُ حافظـ١ َـٔ ايٓاحٝـ١ ايفٓٝـ١     أعداد ايدزاضات ٚاوٛضٛعات ايص٢ تعسض ع٢ً المجًظ ايػـعب٢ المحًـ٢ يً

 ٚالإداز١ٜ ٚايكا١ْْٝٛ ٚايعٌُ ع٢ً ٚضع قسازات ٚتٛصٝات المجًظ ايػعب٢ َٛضع ايصٓفٝر .

 أبدا٤ ايسأ٣ ف٢ أداز٠ ٚأضصثُاز أزاض٢ المحافظ١ ٚممصًهاتٗا ٚايصصسف فٝٗا . -

 أعداد ايصكازٜس ٚاورنسات ايص٢ تسفع يًطًط١ اوخصص١ . -

 يٓدٚات ٚايص٢ تصعًل بطبٝع١ ايعٌُ .حضٛز اوؤتمسات ٚالإجصُاعات ٚا -

 َطايب ايصأٌٖٝ :

)يًعاًَين َٔ دا ٌ َؤٌٖ عاٍ َٓاضب َع َصاٚي١ ايعٌُ في ٚظا٥ف ايدزج١ اةد٢ْ َد٠ لتكٌ عٔ ض١ٓ  -

 اتدٗاش الإدازٟ يًدٚي١ (.

)يًعاًَين َٔ  ازه اتدٗاش الإدازٟ ض١ٓ  81َصاٚي١ ايعٌُ َد٠ ن١ًٝ لتكٌ عٔ َؤٌٖ عاٍ َٓاضب َع  -

 .ٚي١ (يًد

 اتربر٠ ايهاف١ٝ ف٢ تزاٍ ايعٌُ ف٢ الإداز٠ المح١ًٝ . -

 اتذصٍٛ ع٢ً دٚزات تدزٜب١ٝ َٓاضب١ ف٢ تزاٍ ايعٌُ . -

 قدز٠ نبير٠ ع٢ً ايكٝاد٠ ٚايصٛجٝ٘ ٚٚضع اترطط ٚايبراَ  . -



 بطاق١ ايٛصف ايٛظٝف٢

____________ 

 المجُٛع١ : أداز٠ عًٝا         

 ١ايعـــــايٝايدزجـــ١ :          

 اضِ ايٛظٝف١ : ز٥ٝظ َسنص َٚد١ٜٓ

 ايٛصف ايعاّ :

 تكع ٖرٙ ايٛظٝف١ ضُٔ تزُٛع١ ٚظا٥ف قٝادات الإداز٠ المح١ًٝ . -

 تكع ٖرٙ ايٛظٝف١ ع٢ً زأع  ايٛظا٥ف ايصٓفٝر١ٜ باوسنص ٚاود١ٜٓ . -

تخص  ٖرٙ ايٛظٝف١ بالإغساف ع٢ً ٚضع ايكٛاعد ايص٢ تهفـٌ حطـٔ ضـير ايعُـٌ بـاةجٗص٠ الإدازٜـ١        -

 ٝر١ٜ يًٛحد٠ المح١ًٝ .ايصٓف

 ايٛاجبات ٚاوط٦ٛيٝات :

 ٜعٌُ غاغٌ  ايٛظٝف١ تحت الإغساف  اوباغس يًطٝد المحافظ . -

 الإغساف ع٢ً ايعاًَين باوسنص ٚاود١ٜٓ . -

 الإغساف ع٢ً ٚضع اترطط اواي١ٝ ٚالإداز١ٜ اتراص١ باوسنص ٚاود١ٜٓ . -

قتراح تٛشٜع الإعصُـادات اوخصصـ١ يثضـصثُازات    الإغساف ع٢ً أعداد َػسٚع َٛاش١ْ اوسنص ٚاود١ٜٓ ٚأ -

 بعد أعصُادٖا ع٢ً َػسٚعات اوسنص ٚاود١ٜٓ اوخصًف١ .

الإغساف ع٢ً ايدزاضات ٚاوٛضٛعات ايص٢ تعسض عًـ٢ المجًـظ ايػـعب٢ المحًـ٢ يًُسنـص ٚاودٜٓـ١ َـٔ         -

٢ يًُسنـص ٚاودٜٓـ١   ايٓاح١ٝ ايف١ٝٓ ٚالإداز١ٜ ٚايكا١ْْٝٛ ٚٚضع قسازات ٚتٛصٝات المجًظ ايػعب٢ المحً

 َٛضع ايصٓفٝر .

َصابع١ اةعُـاٍ ايصـ٢ تصٛلٖـا اةجٗـص٠ ايصٓفٝرٜـ١ بـاوسنص ٚاودٜٓـ١ ٚتكٝـِٝ َطـص٣ٛ ٚحطـٔ أ ـاش             -

 أْٗا ٚزفعٗا ألى ايطًط١ اوخصص١ اوػسٚعات ٚاتردَات ع٢ً َطص٣ٛ اوسنص ٚاود١ٜٓ ٚأعداد تكازٜس بػ

آت بـاوسنص ٚاودٜٓـ١ َـٔ ءدا٤ أعُاوـا ٚٚضـع اتذًـٍٛ       ايٛقٛف ع٢ً اوػانٌ ايص٢ تعـٛم اوسافـل ٚاوٓػ ـ   -

 اوٓاضب١ يًصػًب ع٢ً ٖرٙ اوػانٌ .

الإغساف ع٢ً ٚضع ايكٛاعد ايص٢ تهفـٌ حطـٔ ضـير ايعُـٌ بـاةجٗص٠ الإدازٜـ١ ٚايصٓفٝرٜـ١ بـاوسنص          -

 ٚاود١ٜٓ ٚٚضع ايكٛاعد اتراص١ بمػسٚعات الإضهإ ٚايصخطٝط ايعُسا٢ْ باوسنص ٚاود١ٜٓ .

ٕ َع ٚحدات تس١ًٝ أ س٣ ف٢ أْػا٤ أٚ أداز٠ أعُاٍ أٚ َسافل َػترن١ ٚذيو ْعد َٛافكـ١ المجًـظ   ايصعاٚ -

 ايػعب٢ المح٢ً يًُسنص ٚاود١ٜٓ .

 دزاض١ ٚأبد٤ ايسأ٣ ف٢ اوٛضٛعات الإضصثُاز١ٜ ٜصٛلٖا اوسنص ٚاود١ٜٓ . -

 َساقب١ تحصٌٝ اوٛازد اتراص١ باوسنص ٚاود١ٜٓ أٜا نإ ْٛعٗا . -

 ٢ً أعداد ايصكازٜس ٚاورنسات ايص٢ تسفع يًطًط١ اةع٢ً .الإغساف ع -

 حضٛز اوؤتمسات ٚالإجصُاعات ٚايٓدٚات ٚايص٢ تصعًل بطبٝع١ ايعٌُ . -

 َطايب ايصأٌٖٝ :

)يًعاًَين َٔ دا ٌ َؤٌٖ عاٍ َٓاضب َع َصاٚي١ ايعٌُ في ٚظا٥ف ايدزج١ اةد٢ْ َد٠ لتكٌ عٔ ض١ٓ  -

 اتدٗاش الإدازٟ يًدٚي١ (.

)يًعاًَين َٔ  ازه اتدٗاش الإدازٟ ض١ٓ  81َٓاضب َع َصاٚي١ ايعٌُ َد٠ ن١ًٝ لتكٌ عٔ َؤٌٖ عاٍ  -

 .يًدٚي١ (

 اتربر٠ ايهاف١ٝ ف٢ تزاٍ ايعٌُ ف٢ الإداز٠ المح١ًٝ . -

 اتذصٍٛ ع٢ً دٚزات تدزٜب١ٝ َٓاضب١ ف٢ تزاٍ ايعٌُ . -

 قدز٠ نبير٠ ع٢ً ايكٝاد٠ ٚايصٛجٝ٘ ٚٚضع اترطط ٚايبراَ  . -



 يٛظٝف٢بطاق١ ايٛصف ا

____________ 

 

 اــالمجُٛع١ : أداز٠ عًٝ         

 ايعــــاي١ٝايدزجـــ١ :          

 اضِ ايٛظٝف١ : ز٥ٝظ ح٢  

 ايٛصف ايعاّ :

 تكع ٖرٙ ايٛظٝف١ ضُٔ تزُٛع١ ٚظا٥ف قٝادات الإداز٠ المح١ًٝ . -

 تكع ٖرٙ ايٛظٝف١ ع٢ً زأع  ايٛظا٥ف ايصٓفٝر١ٜ باتذ٢ . -

اف ع٢ً ٚضع ايكٛاعد ايص٢ تهفـٌ حطـٔ ضـير ايعُـٌ بـاةجٗص٠ الإدازٜـ١       تخص  ٖرٙ ايٛظٝف١ بالإغس -

 ايصٓفٝر١ٜ باتذ٢ .

 ايٛاجبات ٚاوط٦ٛيٝات :

عـدا في   أٚ ز٥ـٝظ اودٜٓـ١  ز٥ـٝظ اوسنـص ٚاودٜٓـ١    ٜعٌُ غاغٌ  ايٛظٝف١ تحت الإغساف  اوباغس يًطـٝد   -

 . افظفٝعٌُ تحت الإغساف اوباغس يًطٝد المح افظات ذات اود١ٜٓ ايٛاحد٠المح

 الإغساف ع٢ً ايعاًَين باتذ٢ . -

 الإغساف ع٢ً ٚضع اترطط اواي١ٝ ٚالإداز١ٜ ايلاش١َ يػ٦ٕٛ اتذ٢ . . -

الإغساف ع٢ً ايدزاضات ٚاوٛضٛعات ايص٢ تعسض ع٢ً المجًظ ايػعب٢ المح٢ً يًح٢ َـٔ ايٓاحٝـ١ ايفٓٝـ١     -

 َٛضع ايصٓفٝر . ٚالإداز١ٜ ٚايكا١ْْٝٛ ٚٚضع قسازات ٚتٛصٝات المجًظ ايػعب٢ المح٢ً يًح٢

الإغـساف عًـ٢ أعـداد َػـسٚع َٛاشْـ١ اتذــ٢ ٚأقـتراح تٛشٜـع الإعصُـادات اوخصصـ١ يثضـصثُازات بعــد            -

 أعصُادٖا ع٢ً َطص٣ٛ اتذ٢ .

الإغساف ع٢ً ٚضع ايكٛاعد ايص٢ تهفٌ حطٔ ضير ايعٌُ باةجٗص٠ الإداز١ٜ ٚايصٓفٝر١ٜ بـاتذ٢ ٚٚضـع    -

 ايعُسا٢ْ باتذ٢ .ايكٛاعد اتراص١ بمػسٚعات الإضهإ ٚايصخطٝط 

الإغساف ع٢ً َصابع١ اةعُاٍ ايص٢ تصٛلٖا اةجٗص٠ ايصٓفٝر١ٜ يًح٢ ٚتكِٝٝ َطص٣ٛ اةدا٤  ٚحطٔ أ ـاش   -

 اوػسٚعات ٚاتردَات ع٢ً َطص٣ٛ اتذ٢ ٚأعداد تكازٜس بػأْٗا ٚزفعٗا ألى ايطًط١ اوخصص١ .

 َساقب١ تحصٌٝ اوٛازد اتراص١ باتذ٢ أٜا نإ ْٛعٗا . -

اوػانٌ ايص٢ تعـٛم اوسافـل ٚاوػـسٚعات بـاتذ٢ َـٔ ءدا٤ أعُاوـا ٚٚضـع اتذًـٍٛ اوٓاضـب١          ايٛقٛف ع٢ً  -

 يًصػًب ع٢ً ٖرٙ اوػانٌ .

 الإغساف ع٢ً أعداد ايصكازٜس ٚاورنسات ايص٢ تسفع يًطًط١ اوخصص١ . -

 حضٛز اوؤتمسات ٚالإجصُاعات ٚايٓدٚات ٚايص٢ تصعًل بطبٝع١ ايعٌُ . -

 َطايب ايصأٌٖٝ :

)يًعاًَين َٔ دا ٌ َٓاضب َع َصاٚي١ ايعٌُ في ٚظا٥ف ايدزج١ اةد٢ْ َد٠ لتكٌ عٔ ض١ٓ  َؤٌٖ عاٍ -

 اتدٗاش الإدازٟ يًدٚي١ (.

)يًعاًَين َٔ  ازه اتدٗاش الإدازٟ ض١ٓ  81َؤٌٖ عاٍ َٓاضب َع َصاٚي١ ايعٌُ َد٠ ن١ًٝ لتكٌ عٔ  -

 .يًدٚي١ (

 اتربر٠ ايهاف١ٝ ف٢ تزاٍ ايعٌُ ف٢ الإداز٠ المح١ًٝ . -

 تذصٍٛ ع٢ً دٚزات تدزٜب١ٝ َٓاضب١ ف٢ تزاٍ ايعٌُ .ا -

 قدز٠ نبير٠ ع٢ً ايكٝاد٠ ٚايصٛجٝ٘ ٚٚضع اترطط ٚايبراَ  . -

 
 

 

 

 

 

 

 



 

 بطاق١ ايٛصف ايٛظٝف٢

____________ 

 اــالمجُٛع١ : أداز٠ عًٝ         

 اّـايدزجـــ١ : َدٜس ع         

 اضِ ايٛظٝف١ : ضهستير عاّ َطاعد تسافظ١

 : ايٛصف ايعاّ

 تكع ٖرٙ ايٛظٝف١ ضُٔ تزُٛع١ ٚظا٥ف قٝادات الإداز٠ المح١ًٝ . -

تخـص  ٖـرٙ ايٛظٝفـ١ باوعاْٚـ١ فـ٢ ايطٝاضـ١ ايعاَـ١ ٚضـير ايعُـٌ ايـر٣ تصـٛلٙ اةجٗـص٠ ايصٓفٝرٜــ١              -

 بالمحافظ١ .

 ايٛاجبات ٚاوط٦ٛيٝات :

دٜٓـ١ ايٛاحـد٠ ٚتحـت    في المحافظات ذات اوٜعٌُ غاغٌ  ايٛظٝف١ تحت الإغساف  اوباغس يًطٝد المحافظ  -

 .أغساف ايطٝد ز٥ٝظ اود١ٜٓ في اودٕ دا ٌ المحافظات اوكط١ُ ألى أحٝا٤ 

 َصابع١ اةعُاٍ  ايص٢ تصٛلٖا  اةجٗص٠ ايصٓفٝر١ٜ بالمحافظ١ . -

أعصُـادات اوخصصـ١ يثضـصثُازات  بعـد     َٛاشْـ١ المحافظـ١ ٚأقـتراح تٛشٜـع      الإغتراى ف٢ أعداد َػـسٚع  -

 لمح١ًٝ .اعصُادٖا َٔ ايٛحدات ا

فٝرٜـ١ بالمحافظـ١ ٚٚضـع ايكٛاعـد اتراصـ١      ٓٚضع ايكٛاعد ايص٢ تهفٌ حطٔ ضير ايعٌُ باةجٗص٠ ايص -

 بمػسٚعات الإضهإ ٚايصخطٝط ايعُسا٢ْ .

أعداد ايدزاضات ٚاوٛضٛعات ايص٢ تعسض ع٢ً المجًظ ايػـعب٢ المحًـ٢ يًُحافظـ١ َـٔ ايٓاحٝـ١ ايفٓٝـ١        -

 سازات ٚتٛصٝات المجًظ ايػعب٢ َٛضع ايصٓفٝر .ٚالإداز١ٜ ٚايكا١ْْٝٛ ٚايعٌُ ع٢ً ٚضع ق

 أبدا٤ ايسأ٣ ف٢ أداز٠ ٚأضصثُاز أزاض٢ المحافظ١ ٚممصًهاتٗا ٚايصصسف فٝٗا . -

 أعداد ايصكازٜس ٚاورنسات ايص٢ تسفع يًطًط١ اوخصص١ . -

 حضٛز اوؤتمسات ٚالإجصُاعات ٚايٓدٚات ٚايص٢ تصعًل بطبٝع١ ايعٌُ . -

 َطايب ايصأٌٖٝ :

ــٛظٝفٞ اةٍٚ )أ(          - ــص٣ٛ ايـ ــٔ اوطـ ــ١ َـ ــٌ في ٚظٝفـ ــ٢ اةقـ ــاّ عًـ ــدازٖا عـ ــ١ َكـ ــد٠ بٝٓٝـ ــا٤ َـ  قضـ

 )يًعاًَين َٔ دا ٌ اتدٗاش الإدازٟ يًدٚي١ (.

اتدٗـاش الإدازٟ   ـازه  يًعـاًَين َـٔ   ضـ١ٓ )  81َؤٌٖ عاٍ َٓاضب َع َصاٚي١ ايعٌُ َد٠ ن١ًٝ ل تكٌ عٔ  -

 ( . يًدٚي١

 . داز٠ايعٌُ ف٢ الإ تزالتاتربر٠ ايهاف١ٝ ف٢  -

 اتذصٍٛ ع٢ً دٚزات تدزٜب١ٝ َٓاضب١ ف٢ تزاٍ ايعٌُ . -

 ايكدز٠ ع٢ً ايكٝاد٠ ٚايصٛجٝ٘ . -

 



 بطاق١ ايٛصف ايٛظٝف٢

____________ 

 اــالمجُٛع١ : أداز٠ عًٝ         

 اّـايدزجـــ١ : َدٜس ع         

 اضِ ايٛظٝف١ : ز٥ٝظ َسنص َٚد١ٜٓ

 ايٛصف ايعاّ :

 ٚظا٥ف قٝادات الإداز٠ المح١ًٝ . تكع ٖرٙ ايٛظٝف١ ضُٔ تزُٛع١ -

 تكع ٖرٙ ايٛظٝف١ ع٢ً زأع  ايٛظا٥ف ايصٓفٝر١ٜ باوسنص ٚاود١ٜٓ . -

تخص  ٖرٙ ايٛظٝف١ بالإغساف ع٢ً ٚضع ايكٛاعد ايص٢ تهفـٌ حطـٔ ضـير ايعُـٌ بـاةجٗص٠ الإدازٜـ١        -

 ايصٓفٝر١ٜ يًٛحد٠ المح١ًٝ .

 ايٛاجبات ٚاوط٦ٛيٝات :

 اف  اوباغس يًطٝد المحافظ .ٜعٌُ غاغٌ  ايٛظٝف١ تحت الإغس -

 الإغساف ع٢ً ايعاًَين باوسنص ٚاود١ٜٓ . -

 الإغساف ع٢ً ٚضع اترطط اواي١ٝ ٚالإداز١ٜ اتراص١ باوسنص ٚاود١ٜٓ . -

يثضـصثُازات  الإغساف ع٢ً أعداد َػسٚع َٛاش١ْ اوسنص ٚاود١ٜٓ ٚأقتراح تٛشٜع الإعصُـادات اوخصصـ١    -

 ص ٚاود١ٜٓ اوخصًف١ .بعد أعصُادٖا ع٢ً َػسٚعات اوسن

الإغساف ع٢ً ايدزاضات ٚاوٛضٛعات ايص٢ تعسض عًـ٢ المجًـظ ايػـعب٢ المحًـ٢ يًُسنـص ٚاودٜٓـ١ َـٔ         -

ٚايكا١ْْٝٛ ٚٚضع قسازات ٚتٛصٝات المجًظ ايػعب٢ المح٢ً يًُسنـص ٚاودٜٓـ١   ٚالإداز١ٜ ايٓاح١ٝ ايف١ٝٓ 

 َٛضع ايصٓفٝر .

-     ٓ  ـاش  أفٝرٜـ١ بـاوسنص ٚاودٜٓـ١ ٚتكٝـِٝ َطـص٣ٛ ٚحطـٔ       َصابع١ اةعُـاٍ ايصـ٢ تصٛلٖـا اةجٗـص٠ ايص

 اوػسٚعات ٚاتردَات ع٢ً َطص٣ٛ اوسنص ٚاود١ٜٓ ٚأعداد تكازٜس بػأْٗا ٚزفعٗا ألى ايطًط١ اوخصص١ .

ٚٚضـع اتذًـٍٛ    أعُاوـا ايٛقٛف ع٢ً اوػانٌ ايص٢ تعـٛم اوسافـل ٚاوٓػـآت بـاوسنص ٚاودٜٓـ١ َـٔ ءدا٤        -

 اوػانٌ .اوٓاضب١ يًصػًب ع٢ً ٖرٙ 

الإغساف ع٢ً ٚضع ايكٛاعد ايص٢ تهفـٌ حطـٔ ضـير ايعُـٌ بـاةجٗص٠ الإدازٜـ١ ٚايصٓفٝرٜـ١ بـاوسنص          -

 ٚاود١ٜٓ ٚٚضع ايكٛاعد اتراص١ بمػسٚعات الإضهإ ٚايصخطٝط ايعُسا٢ْ باوسنص ٚاود١ٜٓ .

ٛافكـ١ المجًـظ   ايصعإٚ َع ٚحدات تس١ًٝ أ س٣ ف٢ أْػا٤ أٚ أداز٠ أعُاٍ أٚ َسافل َػترن١ ٚذيو ْعد َ -

 ايػعب٢ المح٢ً يًُسنص ٚاود١ٜٓ .

 دزاض١ ٚأبد٤ ايسأ٣ ف٢ اوٛضٛعات الإضصثُاز١ٜ ٜصٛلٖا اوسنص ٚاود١ٜٓ . -

 َساقب١ تحصٌٝ اوٛازد اتراص١ باوسنص ٚاود١ٜٓ أٜا نإ ْٛعٗا . -

 الإغساف ع٢ً أعداد ايصكازٜس ٚاورنسات ايص٢ تسفع يًطًط١ اةع٢ً . -

 جصُاعات ٚايٓدٚات ٚايص٢ تصعًل بطبٝع١ ايعٌُ .حضٛز اوؤتمسات ٚالإ -

 َطايب ايصأٌٖٝ :

ــٛظٝفٞ اةٍٚ )أ(          - ــص٣ٛ ايـ ــٔ اوطـ ــ١ َـ ــٌ في ٚظٝفـ ــ٢ اةقـ ــاّ عًـ ــدازٖا عـ ــ١ َكـ ــد٠ بٝٓٝـ ــا٤ َـ  قضـ

 )يًعاًَين َٔ دا ٌ اتدٗاش الإدازٟ يًدٚي١ (.

تدٗـاش الإدازٟ  ضـ١ٓ )يًعـاًَين َـٔ  ـازه ا     81َؤٌٖ عاٍ َٓاضب َع َصاٚي١ ايعٌُ َد٠ ن١ًٝ ل تكٌ عٔ  -

 يًدٚي١ ( .

 اتربر٠ ايهاف١ٝ ف٢ تزالت ايعٌُ ف٢ الإداز٠ . -

 اتذصٍٛ ع٢ً دٚزات تدزٜب١ٝ َٓاضب١ ف٢ تزاٍ ايعٌُ . -

 ايكدز٠ ع٢ً ايكٝاد٠ ٚايصٛجٝ٘ . -



 بطاق١ ايٛصف ايٛظٝف٢

____________ 

 اــالمجُٛع١ : أداز٠ عًٝ         

 اّـايدزجـــ١ : َدٜس ع         

 ز٥ٝظ ح٢  :  اضِ ايٛظٝف١

 ايٛصف ايعاّ :

 تكع ٖرٙ ايٛظٝف١ ضُٔ تزُٛع١ ٚظا٥ف قٝادات الإداز٠ المح١ًٝ . -

 . باتذ٢تكع ٖرٙ ايٛظٝف١ ع٢ً زأع  ايٛظا٥ف ايصٓفٝر١ٜ  -

تخص  ٖرٙ ايٛظٝف١ بالإغساف ع٢ً ٚضع ايكٛاعد ايص٢ تهفـٌ حطـٔ ضـير ايعُـٌ بـاةجٗص٠ الإدازٜـ١        -

 . باتذ٢ايصٓفٝر١ٜ 

 ت :ايٛاجبات ٚاوط٦ٛيٝا

ٜعٌُ غاغٌ  ايٛظٝف١ تحت الإغساف  اوباغس يًطـٝد ز٥ـٝظ اوسنـص ٚاودٜٓـ١ أٚ ز٥ـٝظ اودٜٓـ١ عـدا في         -

 المحافظات ذات اود١ٜٓ ايٛاحد٠ فٝعٌُ تحت الإغساف اوباغس يًطٝد المحافظ .

 . باتذ٢الإغساف ع٢ً ايعاًَين  -

  ايلاش١َ يػ٦ٕٛ اتذ٢ .الإغساف ع٢ً ٚضع اترطط اواي١ٝ ٚالإداز١ٜ  -

الإغساف ع٢ً ايدزاضات ٚاوٛضٛعات ايص٢ تعسض ع٢ً المجًظ ايػعب٢ المح٢ً يًح٢ َـٔ ايٓاحٝـ١ ايفٓٝـ١     -

 ٚايكا١ْْٝٛ ٚٚضع قسازات ٚتٛصٝات المجًظ ايػعب٢ المح٢ً يًح٢ َٛضع ايصٓفٝر .ٚالإداز١ٜ 

 ــ     اتذــ٢الإغـساف عًـ٢ أعـداد َػـسٚع َٛاشْـ١       - د ٚأقـتراح تٛشٜـع الإعصُـادات اوخصصـ١ يثضـصثُازات بع

 . َطص٣ٛ اتذ٢أعصُادٖا ع٢ً 

الإغساف ع٢ً ٚضع ايكٛاعد ايص٢ تهفٌ حطٔ ضير ايعٌُ باةجٗص٠ الإداز١ٜ ٚايصٓفٝر١ٜ بـاتذ٢ ٚٚضـع    -

 ايكٛاعد اتراص١ بمػسٚعات الإضهإ ٚايصخطٝط ايعُسا٢ْ باتذ٢ .

 ـاش  أٚحطٔ   اةدا٤ ٚتكِٝٝ َطص٣ٛ يًح٢َصابع١ اةعُاٍ ايص٢ تصٛلٖا اةجٗص٠ ايصٓفٝر١ٜ الإغساف ع٢ً  -

 ٚأعداد تكازٜس بػأْٗا ٚزفعٗا ألى ايطًط١ اوخصص١ . اتذ٢اوػسٚعات ٚاتردَات ع٢ً َطص٣ٛ 

 اتذفاظ ع٢ً اوٛازد اتراص١ باتذ٢ ٚتُٓٝصٗا أٜا نإ ْٛعٗا. -

ٚٚضـع اتذًـٍٛ اوٓاضـب١     أعُاوـا َـٔ ءدا٤   بـاتذ٢  ٚاوػـسٚعات ايٛقٛف ع٢ً اوػانٌ ايص٢ تعـٛم اوسافـل    -

 ٙ اوػانٌ .يًصػًب ع٢ً ٖر

 . اوخصص١الإغساف ع٢ً أعداد ايصكازٜس ٚاورنسات ايص٢ تسفع يًطًط١  -

 حضٛز اوؤتمسات ٚالإجصُاعات ٚايٓدٚات ٚايص٢ تصعًل بطبٝع١ ايعٌُ . -

 َطايب ايصأٌٖٝ :

ــٛظٝفٞ اةٍٚ )أ(          - ــص٣ٛ ايـ ــٔ اوطـ ــ١ َـ ــٌ في ٚظٝفـ ــ٢ اةقـ ــاّ عًـ ــدازٖا عـ ــ١ َكـ ــد٠ بٝٓٝـ ــا٤ َـ  قضـ

 الإدازٟ يًدٚي١ (.)يًعاًَين َٔ دا ٌ اتدٗاش 

ضـ١ٓ )يًعـاًَين َـٔ  ـازه اتدٗـاش الإدازٟ       81َؤٌٖ عاٍ َٓاضب َع َصاٚي١ ايعٌُ َد٠ ن١ًٝ ل تكٌ عٔ  -

 يًدٚي١ ( .

 اتربر٠ ايهاف١ٝ ف٢ تزالت ايعٌُ ف٢ الإداز٠ . -

 اتذصٍٛ ع٢ً دٚزات تدزٜب١ٝ َٓاضب١ ف٢ تزاٍ ايعٌُ . -

 ايكدز٠ ع٢ً ايكٝاد٠ ٚايصٛجٝ٘ . -



 

 يٛظٝفٞبطاق١ ايٛصف ا

____________ 

 المجُٛع١ : أداز٠ عًٝــا         

 ايدزجـــ١ : اوُصــــاش٠         

 ضهستير عاّ تسافظ١  -اضِ ايٛظٝف١ :

 :ايٛصف ايعاّ

 تكع ٖرٙ ايٛظٝف١ ضُٔ تزُٛع١ ٚظا٥ف قٝادات الإداز٠ المح١ًٝ . -

 تكع  ٖرٙ ايٛظٝف١ ع٢ً زأع ايٛظا٥ف ايصٓفٝر١ٜ بالمحافظ١. -

يٛظٝف١ بالغتراى في ايطٝاض١ ايعا١َ ٚضير ايعٌُ ايتي تصٛلٖا اةجٗص٠ ايصٓفٝر١ٜ تخص  ٖرٙ ا -

 بالمحافظ١.

 :ايٛاجبات ٚاوط٦ٛيٝات

 ٜعٌُ غاغٌ ايٛظٝف١ تحت الإغساف اوباغس يًطٝد المحافظ. -

 ٜػسف ع٢ً ايعاًَين بدٜٛإ عاّ المحافظ١. -

 ٝر١ٜ بالمحافظ١.الغساف  ع٢ً َصابع١ اةعُاٍ ايتي تصٛلٖا اةجٗص٠ ايصٓف -

الإغساف ع٢ً أعداد َػسٚع َٛاش١ْ المحافظ١ ٚاقتراح تٛشٜع العصُادات اوخصص١ يلاضصثُازات بعد  -

 اعصُادٖا َٔ ايٛحدات المح١ًٝ .

الغساف ع٢ً ٚضع ايكٛاعد ايتي تهفٌ حطٔ ضير ايعٌُ باةجٗص٠ ايصابع١ ي٘ ٚٚضع ايكٛاعد اتراص١  -

 ٞ .بمػسٚعات الضهإ ٚايصخطٝط ايعُساْ

الغساف ع٢ً ايدزاضات ٚاوٛضٛعات ايتي تعسض ع٢ً المجًظ ايػعبي المحًٞ يًُحافظ١ َٔ ايٓاح١ٝ  -

 ايف١ٝٓ ٚالإداز١ٜ ٚايكا١ْْٝٛ ٚٚضع قسازات ٚتٛصٝات المجًظ ايػعبي َٛضع ايصٓفٝر.

 َعا١ْٚ ايطًط١ اوخصص١ في ٚضع اترطط اواي١ٝ ٚالإداز١ٜ ايلاش١َ يػ٦ٕٛ المحافظ١. -

 في أداز٠ ٚاضصثُاز أزاضٞ المحافظ١ ٚممصًهاتٗا ٚايصصسف فٝٗا.أبدا٤ ايسأٟ  -

 الغساف ع٢ً أعداد ايصكازٜس ٚاورنسات ايتي تسفع يًطًط١ اوخصص١. -

 حضٛز اوؤتمسات ٚالجصُاعات ٚايٓدٚات ٚايتي تصعًل بطبٝع١ ايعٌُ. -

 َطايب ايصأٌٖٝ:

)يًعاًَين َٔ دا ٌ لتكٌ عٔ ض١ٓ َؤٌٖ عاٍ َٓاضب َع َصاٚي١ ايعٌُ في ٚظا٥ف ايدزج١ اةد٢ْ َد٠  -

 اتدٗاش الإدازٟ يًدٚي١ (.

)يًعاًَين َٔ  ازه اتدٗاش الإدازٟ ض١ٓ  81َؤٌٖ عاٍ َٓاضب َع َصاٚي١ ايعٌُ َد٠ ن١ًٝ لتكٌ عٔ  -

 .يًدٚي١ (

 اتربر٠ ايهاف١ٝ في تزاٍ ايعٌُ بالإداز٠ المح١ًٝ. -

 اتذصٍٛ ع٢ً دٚزات تدزٜب١ٝ َٓاضب١ في تزاٍ ايعٌُ. -

 ايفا٥ك١ ع٢ً ايكٝاد٠ ٚايصٛجٝ٘ ٚتخطٝط ٚٚضع ايطٝاض١ ٚاةٖداف.ايكدز٠  -



 

 بطاق١ ايٛصف ايٛظٝفٞ

____________ 

 المجُٛع١ : أداز٠ عًٝــا         

 ايدزجـــ١ : اوُصــــاش٠         

 ز٥ٝظ َسنص َٚد١ٜٓ  -اضِ ايٛظٝف١ :

 ايٛصف ايعاّ:

 ص ٚاود١ٜٓ.تكع  ٖرٙ ايٛظٝف١ ع٢ً زأع ايٛظا٥ف ايصٓفٝر١ٜ باوسن -
تخص  ٖرٙ ايٛظٝف١ بالإغساف ع٢ً ٚضع ايكٛاعد ايتي تهفٌ حطٔ ضير ايعٌُ باةجٗص٠ الإداز١ٜ  -

 ٚايصٓفٝر١ٜ يًٛحد٠ المح١ًٝ.

 ايٛاجبات ٚاوط٦ٛيٝات:

 ٜعٌُ غاغٌ ايٛظٝف١ تحت الإغساف اوباغس يًطٝد المحافظ. -
 ٜػسف ع٢ً ايعاًَين باوسنص ٚاود١ٜٓ. -
 اواي١ٝ ٚالإداز١ٜ اتراص١ باوسنص ٚاود١ٜٓ. الغساف  ع٢ً ٚضع اترطط -
العصُادات اوخصص١ يلاضصثُازات  الإغساف ع٢ً أعداد َػسٚع َٛاش١ْ اوسنص ٚاود١ٜٓ  ٚاقتراح تٛشٜع -

 بعد اعصُادٖا ع٢ً َػسٚعات اوسنص ٚاود١ٜٓ اوخصًف١ .
يًُسنص ٚاود١ٜٓ َٔ الغساف ع٢ً ايدزاضات ٚاوٛضٛعات ايتي تعسض ع٢ً المجًظ ايػعبي المحًٞ  -

ايٓاح١ٝ ايف١ٝٓ ٚالإداز١ٜ ٚايكا١ْْٝٛ ٚٚضع قسازات ٚتٛصٝات المجًظ ايػعبي يًُسنص ٚاود١ٜٓ َٛضع 

 ايصٓفٝر.
َصابع١ العُاٍ ايتي تصٛلٖا اةجٗص٠ ايصٓفٝر١ٜ باوسنص ٚاود١ٜٓ ٚتكِٝٝ َطص٣ٛ ٚحطٔ ا اش   -

 اد تكازٜس بػأْٗا ٚزفعٗا ع٢ً ايطًط١ اوخصص١.اوػسٚعات ٚاتردَات ع٢ً َطص٣ٛ اوسنص ٚاود١ٜٓ ٚاعد
ايٛقٛف ع٢ً اوػانٌ ايتي تعٛم اوسافل ٚاوٓػآت باوسنص ٚاود١ٜٓ َٔ أدا٤ أعُاوا ٚٚضع اتذًٍٛ  -

 اوٓاضب١ يًصػًب ع٢ً ٖرٙ اوػانٌ .
الغساف ع٢ً ٚضع ايكٛاعد ايتي تهفٌ حطٔ ضير ايعٌُ باةجٗص٠ الداز١ٜ ٚايصٓفٝر١ٜ باوسنص  -

 ود١ٜٓ  ٚٚضع ايكٛاعد اتراص١ بمػسٚعات الضهإ ٚايصخطٝط ايعُساْٞ باوسنص ٚاود١ٜٓ .ٚا
ايصعإٚ َع ٚحدات تس١ًٝ أ س٣ في أْػا٤ اٚأداز٠ اعُاٍ اٚ َسافل َػترن١ ٚذيو بعد َٛافك١ المجًظ  -

 ايػعبي المحًٞ يًُسنص ٚاود١ٜٓ.
ضير ايعٌُ باةجٗص٠ ايصابع١ ي٘ ٚٚضع  دزاض١ ابدا٤ ايس الغساف ع٢ً ٚضع ايكٛاعد ايتي تهفٌ حطٔ -

 ايكٛاعد اتراص١ بمػسٚعات الضهإ ٚايصخطٝط ايعُساْٞ .
 أٟ في اوٛضٛعات الضصثُاز١ٜ ايتي ٜصٛلٖا اوسنص ٚاود١ٜٓ. -
 َساقب١ تحصٌٝ اوٛازد اتراص١ باوسنص ٚاود١ٜٓ أٜا نإ ْٛعٗا. -
 ًط١ اةع٢ً.الغساف ع٢ً أعداد ايصكازٜس ٚاورنسات ايتي تسفع يًط -
 حضٛز اوؤتمسات ٚالجصُاعات ٚايٓدٚات ٚايتي تصعًل بطبٝع١ ايعٌُ. -

 َطايب ايصأٌٖٝ:

)يًعاًَين َٔ دا ٌ َؤٌٖ عاٍ َٓاضب َع َصاٚي١ ايعٌُ في ٚظا٥ف ايدزج١ اةد٢ْ َد٠ لتكٌ عٔ ض١ٓ  -

 اتدٗاش الإدازٟ يًدٚي١ (.

)يًعاًَين َٔ  ازه اتدٗاش الإدازٟ ١ٓ ض 81َؤٌٖ عاٍ َٓاضب َع َصاٚي١ ايعٌُ َد٠ ن١ًٝ لتكٌ عٔ  -

 .يًدٚي١ (
 اتربر٠ ايهاف١ٝ في تزاٍ ايعٌُ بالإداز٠ المح١ًٝ. -
 اتذصٍٛ ع٢ً دٚزات تدزٜب١ٝ َٓاضب١ في تزاٍ ايعٌُ. -

 ف.ايكدز٠ ايفا٥ك١ ع٢ً ايكٝاد٠ ٚايصٛجٝ٘ ٚتخطٝط ٚٚضع ايطٝاض١ ٚاةٖدا -


